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План

работы школьной библиотеки

на 2019 – 2020 учебный год
Уфа 2019
                                            План работы составлен на основе:

· Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 г.),

· Федерального закона «О библиотечном деле» (от 29.12.1994 г., с изм. от 2.07.2013 г.),  

· Федерального закона «О противодействии экстремисткой деятельности» (ч. 3 ст.1, ст.3, ст.5, ст.13 от 25.07.2012 г.),

·  Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ч.1 ст.14 от 24.07. 1998 г.).

 

. 

Цель библиотеки:
Задачи библиотеки:

Основные функции школьной библиотеки:
· Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

· Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.

· Образовательная – осуществляет поддержку и обеспечение целей, сформованных в образовательной программе общеобразовательного учреждения, организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

· Информационная – предоставление возможности использования информации.

· Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию обучающихся, приобщает обучающихся к сокровищам мировой и отечественной культуре

· Воспитательная – библиотека способствует развитию чувстваответственности, нравственности, любви к родному краю, школе, приобщению к социальным ценностям;

· Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями общеобразовательного учреждения, другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.

Направления деятельности библиотеки
Работа с учащимися:

Уроки культуры чтения;

Библиографические уроки;

Информационные и прочие обзоры литературы;

Доклады о навыках работы с книгой.

Поддержка общешкольных мероприятий:

Предметные недели;

Общественные акции;

Оформление школьных газет и стендов.

Работа с педагогами и родителями:

Выступления на заседаниях;

Обзоры новинок художественной, научной, учебной литературы;

Отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;

Выступления на родительских собраниях;

Индивидуальная работа с педагогами.

Пополнение банка педагогической информации.

Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотечно-информационного центра школьной библиотеки.

Создание условий учащимся, педагогам, родителям для чтения литературы.

Формирование фонда библиотеки

Работа с фондом учебной литературы

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся  учебниками и и учебными пособиями
обеспеченности  учащихся учебниками и учебными
на 2019/2020 учебный год.
	сентябрь
	Зав. библиотекой

	2
	Составление   библиографической модели

комплектования фонда учебной литературой:

а)
работа с перспективными библиографическими изданиями
(прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников);

б)
составление совместно с учителями-
предметниками заказа на учебники с учетом их
требований;

в)
формирование общешкольного заказа на
учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующего завуча и руководителей методических объединений,
г)
сдача заказа методисту (книготорговой организации «Абрис») и составление плана комплектования на новый учебный год; 

д)
подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году для педагогов ,родителей и учащихся;

е)
осуществление контроля за выполнением
сданного заказа;

ж)
прием и обработка поступивших учебников:

· оформление накладных;

· запись в книгу суммарного учета;

· оформление картотеки;

· комплектование;


	В течение года
	Зав. библиотекой

	3
	Составление   отчетных   документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	сентябрь
	Матвеева Л.П.

	4
	Прием и выдача учебников (по утвержденному графику).
	сентябрь
	Матвеева Л.П.

	5
	Информирование администрации и учителей о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	6
	Оформление выставки «Знакомьтесь –новые учебники»
	По мере поступления
	Матвеева Л.П.

	7
	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ.
	июль
	Матвеева Л.П.

	8
	Проведение работы по сохранности учебного фонда:

· рейды по классам;

· организация ремонта учебников.
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	9
	Работа с резервным фондом:

· ведение учета;

· размещение на хранение;

· передача в другие школы.
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	10
	Оформление новых разделителей
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.

	11
	Контроль за своевременным

возвратом в библиотеку выданных

изданий (работа с должниками)
	Один раз в

месяц
	библиотекарь


Работа с фондом художественной и методической литературы
	1
	Работа по сохранности фонда:

· организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности
· обеспечение мер по возмещению ущерба при утрате носителей информации
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	2
	Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу
	июль
	Матвеева Л.П.

	3
	Организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование из других библиотек)
	В течение года
	Матвеева Л.П.


Комплектование фонда периодики

	
	· Комплектование фонда периодикой в               соответствии с образовательной программой школы

· Оформление подписки на 1,2 полугодие.

	октябрь. апрель
	Матвеева Л.П.
Коннова О.В.


Справочно-библиографическая работа

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Обновлять картотеку газет и журналов


	В течение года
	Матвеева Л.П.

	2
	Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся средней школы с применением новых информационных технологий

См. темы занятий в разделе «Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся»
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	3
	Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным детям и праздникам.
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.


Работа с читателями

	№
	Содержание работ
	Срок исполнения
	Ответственный


Индивидуальная работа
	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	4
	Беседы о прочитанной литературе
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.

	7
	Изучение и анализ читательских формуляров
	май
	Матвеева Л.П.

	8
	Перерегистрация читателей

(прибытие/выбытие, перерегистрация классов)

	Август

	Матвеева Л.П.


	9
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг.

Объяснить об ответственности за

причинённый ущерб книге или учебнику.
	В т.г.


	Матвеева Л.П.



Работа с родительским комитетом школы

	1
	Составление списка учебников, необходимых 
к началу учебного года
	Май-август
	Матвеева Л.П.

	2
	Провести анкетирование родителей на родительских
собраниях по теме «Папа, мама, я – читающая семья?»
	февраль
	Матвеева Л.П.

	3
	Работа с родителями по комплектованию фонда библиотеки в рамках акции «Подарим библиотеке книжку».
	В течении года
	Матвеева Л.П.


Работа с педагогическим коллективом
	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе
	По мере поступления
	Матвеева Л.П.

	2
	Консультационно-информационная работа с МО               учителей-предметников, направленная на оптимальный    выбор     учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.

	3
	Оказание методической помощи к подготовке и проведении внеклассных мероприятий 
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.

	4
	Поиск литературы и периодических изданий по     заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	По мере необходимости
	Матвеева Л.П.

	5
	Выступления на производственных совещаниях:

- «Об обеспеченности учебниками обучающихся школы»

- «О результатах рейдов по проверке состояния и хранения учебников»

-   «Знакомство с планом мероприятий, проводимых библиотекой
-   «О задолженности обучающихся  по основному и учебному фонду»-
	В т г.
	Матвеева Л.П.


Работа с учащимися

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщить классным руководителям)
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	3
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	4
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого
	В течение года
	Матвеева Л.П.

	5
	Провести  школьный конкурс «Самый читающий класс» среди учащихся начальной  школы
	Май
	Матвеева Л.П.

	6
	Провести конкурс «Лучший читатель школьной библиотеки»
	Май
	Матвеева Л.П.

	7
	«Чтобы легче было учиться» — подбор списков литературы с учителями русского языка и литературы на лето по произведениям, которые будут изучаться в следующем учебном году
	Май
	Филологи


Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся
	1
	Формирование информационно-библиографической культуры: «Знакомство с библиотекой» для 5 классов
	сентябрь
	Матвеева Л.П.

	2
	Консультации и пояснения правил работы у книжного фонда
	В т. года
	Матвеева Л.П.

	3
	Правила и умения обращаться с книгой. Обучение простейшему ремонту книг.5-8 кл
	сентябрь
	Матвеева Л.Р

	4
	Обзоры новых книг по мере поступления


	В т года
	Матвеева Л.П.

	5
	Проведение бесед с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснение им ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику
	В т года
	Матвеева Л.П.


Массовая работа

Выставочная деятельность. 

Цель:

· Раскрытие фонда, пропаганда чтения.

· Вызвать интерес к предмету через литературу
Плановые ежегодные выставки:

	1
	«Подружитесь с книгой»
	16. 09
	Матвеева Л.П.

	2
	Книжная выставка «Пою мое Отечество», посвященная Дню Республики Башкортостан
	11.10
	Матвеева Л.П.

Совет библиотеки

	3
	Выставка День Конституции Российской Федерации.
	12.12
	Матвеева Л.П.

Совет библиотеки

	4
	День защитника Отечества «Служу Отчизне!»
	23.02
	Матвеева Л.П.

Совет библиотеки

	5
	Книжно- иллюстративный стенд День родного языка. 
	21.02
	Матвеева Л.П.

Учителя русского яз


Выставки «В помощь учебному процессу»
	1
	Выставки учебных изданий по предметным неделям 
«Занимательный русский язык». 

«О математике и математиках»

«Физика вокруг нас»

«Что читать по химии».

«Школа этикета»

«Искусство вечно!»

Выставка книг и методических пособий «Готовимся к ЕГЭ и ГИА»
«Что читать летом»
	В течении года
	Матвеева Л.П.


Литературные календари к юбилейным датам
русских писателей
	1
	115 лет со дня рождения Николая

Алексеевича Островского, советского писателя
	29.09
	Матвеева Л.П.

	2
	205 лет со дня рождения Михаила

Юрьевича Лермонтова, русского писателя
	5.10
	Матвеева Л.П.

	4
	85 лет со дня рождения Кира Булычева, русского писателя-фантаста (н. ф. Игорь Всеволодович Можейко)
	18.10
	Матвеева Л.П.

	5
	 225 лет со дня рождения Александра

Сергеевича Грибоедова (1795-1829), русского писателя
	5.01
	Матвеева Л.П

	6
	160 лет со дня рождения великого русского писателя Антона Павловича Чехова (1860—1904)
	29.01
	Матвеева Л.П

Совет библиотеки

	7
	День памяти А. С. Пушкина (1799-1837),

183 года со дня смерти
	10.02
	Матвеева Л.П Совет библиотеки

	
	130 лет со дня рождения Бориса Леонидовича Пастернака (1890-1960), поэта, прозаика и переводчика
	10.02
	Совет библиотеки

	8
	215 лет со дня рождения Ханса Кристиана

Андерсена (1805-1875), датского писателя
	2.04
	Матвеева Л.П 

Совет библиотеки

	9
	275 лет со дня рождения Дениса Ивановича Фонвизина (1745–1772), русского просветителя и драматурга
	14.04
	Матвеева Л.П

Совет библиотеки

	10
	115 лет со дня рождения Михаила

Александровича Шолохова (1905-1984), советского писателя
	24.05
	Матвеева Л.П
Совет библиотеки


Литературные календари к юбилейным датам башкирских писателей
	1
	125 лет со дня рождения писателя и поэта Сайфи Кудаша
	21.09
	Совет библиотеки

	2
	100 лет со дня рождения поэта, писателя и драматурга Мустая Карима
	20.10
	Совет библиотеки

	3
	115 лет со дня рождения писателя и поэта Сагита Агиша
	25.12
	Совет библиотеки

	4
	125 лет со дня рождения поэта Шайхзады Бабича
	2.01
	Совет библиотеки

	5
	95 лет со дня рождения писателя Яныбая Хамматова
	16.01
	Совет библиотеки

	6
	110 лет со дня рождения писателя Кадыра Даяна
	5 .03
	Матвеева Л.П.

	7
	115 лет со дня рождения писательницы Хадии Давлетшиной
	15.03
	Матвеева Л.П.


Воспитание здорового образа жизни

	1
	Выставка-призыв «Трезво жить- век не тужить» , посвященная  Всероссийскому дня трезвости
	11.09
	Совет библиотеки

	2
	Выставка-призыв «Курить не модно – дыши свободно!»
	19.11
	Матвеева Л.П.

Совет библиотеки

	3
	Час общения «Законы полноценного питания», посвященный», Всемирному дню здорового питания
	16.10
	Матвеева Л.П
Долганова В.В.

	4
	Акция «Великие люди о здоровье и его значении» 
	апрель
	Совет библиотеки

	5
	Час общения «Чтобы жизнь не проходила мимо!» Встреча со Стрекаловым Ю.П.      9-10 кл
	18.11
	Матвеева Л.П.

	6
	Выставка-призыв «Стоп –«Спид», посященная Международному  дню борьбы со СПИДом.
	2.12
	Совет библиотеки


Правовое воспитание

	1
	Неделя правовых знаний в школе 

-Брейн-ринг «Какие права нарушены у литературных героев» с представителями ЦОБ Котовой Н.Н, Нагимзяновой Г.А. для 5 кл.
-Просмотр мультфильмов по правам детей «Смешарики» -5 кл.
- Интеллектуальное соревнование ко Дню правовых знаний «Ты не прав, если не знаешь своих прав!»7 кл

- «Имею право, но обязан!»- круглый стол с участием инспекторов КДН иЗП и ЦОБ

- Книжная выставка «Школьникам о правах и обязанностях»
Конкурс книжек малышек « О правах ребенка в стихах»
	декабрь
	Матвеева Л.П.

	2
	Всемирный день ребенка.
	20.11
	Матвеева Л.П


Нравственное воспитание

	1
	Час общения «Жертвы террора - дети» (хроника Бесланской трагедии) -5Б кл
	4.09
	Матвеева Л.П


	2
	«Читаем вслух» - рассказ «Бабка» Веры Осеевой 5 кл
	1.10
	Матвеева Л.П

	3
	 Всемирный день доброты
	            13.11.
	Матвеева Л.П.

	4
	Часы общения «Здравствуйте! Или «День приветствий». 5-7 кл
	21.11

-25.11
	Матвеева Л.П

	5
	Просмотр и обсуждение фильма организации «Общее дело» «Пять секретов настоящего мужчины 10 кл
	январь
	Матвеева Л.П

	6
	Выставка-обзор «Приветствие-первый шаг к общению», посвященная Всемирному день приветствий
	17.02
	Матвеева Л.П.

Совет библиотеки

	7
	Просмотр и обсуждение фильма организации «Общее дело» - «Тайна природы женщины 10 кл
	февраль
	Матвеева Л.П

	8
	Праздник «Посвящение в мужчины» 10-11 кл
	февраль
	Матвеева Л.П.

	9
	Просмотр и обсуждение фильма о целомудрии «Дождись меня, моя любовь». Фильм организации «Общее дело»- 10 кл
	            апрель
	Матвеева Л.П.

	10
	Акция, посвященная Международному дню книгодарения «Подари книгу библиотеке»
	14.02
	Матвеева Л.П


Патриотическое воспитание «Год памяти и славы»
	1
	Книжная выставка «Пою мое Отечество», посвященная Дню Республики Башкортостан
	11.10
	Матвеева Л.П.

Сов. библиотеки

	2
	«Был город- фронт. Была блокада» библиотечный урок
	20.01
	Матвеева Л.П.

	3
	Виртуальное путешествие по городам героям-5,6 кл
	В т г.
	Матвеева Л.П.

Сов. библиотеки

	4
	 Конкурс чтецов «Я говорю с тобой из Ленинграда»
	январь
	Матвеева Л.П.

Учителя лит-ры

	5
	«Сталинградская битва. 200 дней мужества»
	февраль
	Матвеева Л.П.

	6
	 Книжная выставка «Дети – герои Великой Отечественной войн
	февраль
	Матвеева Л.П.

	7
	«Мы верили, мы знали – победим!» -библиотечный урок
	5 .05
	Матвеева Л.П.

Сов. библиотеки


Патриотическое (краеведение) воспитание
	1
	Часы общения «С днем рождения, школа» 
	 октябрь
	Матвеева 

	2
	«Путешествие в историю», посвященное Дню рождения района
	март
	


Экологическое воспитание

	1
	Час общения «О братьях наших меньших».5Б,6Б,7Б
	октябрь
	МатвееваЛ.П.

	2
	«Всемирный день Земли» - конкурс плакатов.
	21.03
	Матвеева Л.П.

Руденко Л.В.


Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам

	1
	День Знаний (помощь в подготовке праздника)
	сентябрь
	Матвеева Л.П.

	2
	День Учителя в России (помощь в подготовке праздника)
	октябрь
	Матвеева Л.П.

	3
	День Единства. Викторина.
	ноябрь
	Матвеева Л.П.

	4
	Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам)
	Декабрь
	Матвеева Л.П.

	5
	День Защитника Отечества (подбор стихотворений и материала для классных часов)
	февраль
	Матвеева Л.П.

	6
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев.
	март
	Матвеева Л.П.

	7
	День Победы.
	
	Матвеева Л.П.


Реклама библиотеки

	1
	Рекламная деятельность библиотеки
	В течении года 
	Матвеева Л.П

	2
	Эстетическое оформление библиотеки. Оригинальное оформление выставок.
	В течении года
	Матвеева Л.П

	3
	Провести мероприятия , посвященные  Международному дню детской книги:
-фотоконкурс «Книга в кадре» 5 кл , 

-фотоконкурс «Везде и всюду читать я буду!»- 6 кл

-Конкурс рисунков «Мой любимый книжный персонаж» 
- конкурс чтецов, стихотворений о книге, посвященный Всемирному дню чтения вслух
5-7 кл, посвященный Всемирному дню поэзии
- конкурс на лучшую закладку для книг 5-6 кл

-Акция к Всемирному дню чтения вслух «Эстафета чтения»
Провести конкурс плакатов (рисунков) «Школьный учебник – береги его!»
Организовать работу «Книжкиной больницы»
	Март
	Матвеева Л.П.
Совет библиотеки»

	4
	Просмотр буктрейлеров книг- юбиляров для обучающихся 5-6 кл:
65 лет– Осеева В. «Васёк Трубачёв и его товарищи»

45 лет– Коваль Ю. «Недопёсок»
40 лет– Крапивин В. «Колыбельная для брата 

60 лет– Рыбаков А. «Приключения Кроша» 
70 лет– Носов Н. «Дневник Коли Синицина»
65 лет– Воронкова Л. «Старшая сестра»
	В т г.
	Матвеева Л.П.
Учителя литерат


Повышение квалификации

	1
	Участие в районных, городских совещаниях, проводимых управлением образования района, 
	В течении года
	Матвеева Л.П.

	2
	Самообразование:

- Освоение информации из профессиональных журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе», приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течении года
	Матвеева Л.П.

	3
	Дальнейшее овладение навыками работы на компьютере
	В течении года
	Матвеева Л.П.

	4
	Изучать через Интернет профессиональные журналы опыт других библиотек и внедрять его в практику своей работы
	В течении года
	Матвеева Л.П.


Взаимодействие с библиотеками района

Формы работы:

1. Экскурсии по библиотеке 

2. Тематические беседы, совместные массовые мероприятия 

3.  Библиографическая и методическая помощь 
4. Обмен учебниками с библиотеками школ района, города, их доставка.

Библиотекарь                                                 Матвеева Л.П
